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چک لیست برگزاری همایش

:بازاریابی

نمایشگاهدارانغرفهبهرسانیاطلاع❑
مناسبهایسایتوبدراطلاعیهانتشار❑
تلویزیونورادیودراطلاعیهانتشار❑
مناسبهایکنفرانسدرانتشار❑
تبلیغاتیهایمتریالوهاگیفتسازماندهی❑
.....ولیبلها،جانبیلوازم،شرتتیسفارشوطراحی❑
کنفرانسراهنمایطراحی❑

:سازماندهی

کنفرانسروزانههایبرنامهتدوین❑
کنندگانشرکتنهاییلیست❑
کنندگانشرکتاقامتگاهسازماندهی❑
کنفرانساتاقدکوراسیون❑
لازملوازمخرید❑
کنندگانشرکتدعوتنامه❑
تصویری،نوروصوتیتجهیزات❑

هاکمیتهوکنفرانسهاتیمسازماندهی❑
حسابداریتیم❑
داوطلبان،کارکنانسازماندهی❑
کنندگانشرکتنامثبتسیستمسازماندهی❑
داوطلبانکارکنان،برایاقامتمحلسازماندهی❑
کنندگانشرکتازاولیهلیست❑
پذیرایی،سرگرمی،ضیافتبرگزاری❑

:مدیریت سایت

ارائهکمیتهسازماندهی❑
ریزیبرنامهاعلام❑
نامثبت❑
نامثبتهایفرمآپدیتازاطمینان❑
آنلاینلینکهایبررسی❑

:برگزاری

نوشیدنیوغذایینیازهایبررسی❑
بحرانمدیریتوبازرسیتیم❑
معیوبتجهیزات،اورژانسیاتفاقات،آتشنشانی❑
محلسازیآمادهوپرسنلعملکردازاطمینان❑
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